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A MAGYAR GYOGYSZERESZI KAMARA BACS-KISKUN MEGYEI
SZERVEZET

TITKARSAGA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A Baces-Kiskun Megyvei LiIndkség az Alapszabaly (tovabbiakban: Asz.) VI. 5.2.d)
bekezdésben rogzitett jogkorében cljarva az alabbiak szerint egységes szerkezetbe
foglalva hagyja jova a Titkarsag uj Szervezeti ¢s Mikodési Szabaly zatat.

A szabdlyzat hatalva
1. §.

Az SZMSZ hatalya kiterjed az MGYK Bics-Kiskun Megyei Szervezet Titkarsaganak
valamennyimunkatarsara. fliggetleniil attol. hogy feladatait munkaviszony. megbizasi
szerzO0dés vagy mas munkdra iranyulo jogviszony keretében latja cl. Az SZMSZ
cloirasai  hatalyosak a Bacs-Kiskun Megyvei Szervezet Titkdarsaga valamennyi
munkakdrére és az itt végzettvalamennyi tevékenységre.

Az MGYK Bdcs-Kiskun Megvei Szervezet Titkarsdaga jogallasa. adatai
2. §.

A Bacs-Kiskun Megyei Szervezet Titkarsaga a Bacs-Kiskun Megyei Szervezetet
képviseleti. illetve iigyintézokamarai szervei vagy azok valamely tisztségviselGjének
kizarolagos hataskorébe nem tartozd kamarai feladatok iranyitasara. illetve
osszehangolasara tigvviteli feladatokat ellato szervezet.

A Titkarsag a Kamara gazdasagi, iigyviteli, nyilvantartasi fcladatokat ellato tigyviteli
szervezele.
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1) A gazdalkodasi feladatok kiorében a Bacs-Kiskun Megyei Szervezet
Titkarsaga cllatja:

a.) a Kamara koltségvetésének végrehajtasaval.

b.) az clkiilonitett pénzalapokkal.

¢.) a Kamara tulajdonaban 1évé ingatlan ¢s ingd vagyonnal.
d.) a konyveléssel ¢s szamvitellel.

¢.) a tarsadalombiztositassal.

f.) a munkatigvekkel

kapcsolatos feladatokat.



2.)

Az ligyviteli feladatai Korében a Titkarsag ellaga a Kamarahoz érkezo. ott
keletkezo illetdleg az onnan Kimend digviratokkal. levelekkel Kkapcesolatos
iratkezelési, postazasi feladatokat az iratkezelési szabdlyzat szerint.

3.) Nvilvantartasi feladatai korében a Titkarsdag vezeti a Kiildottgyiilés ¢s az Elnokség

4.)

¢s a Felugyeld Bizottsag hatarozatainak nyilvantartasat (/arirozatok Teira).
Kiilon nyilvantartasban vezeti tovabbd az Ftikai Bizottsdg hatarozatait és végzéseit.

Nyilvantartasi feladatai korében végzi a Bacs-Kiskun Megyei Szervezet tagsaga
tagnyvilvantartasi teladatait.

Az Elnokség hatarozatai ¢s a tisztségviselok atmutatasai alapjan cllatja a
tovabbképzésekkel. tovabba egyvéb kamarai rendezvényekkel Gsszetliggdszervezesi
leladatokat.

6.) A Titkarsag biztositja a Kiildotigyiilés. az Elndkség. a Feliigyeld Bizottsag. ¢s az

7.)

8.)

[‘tikai Bizottsag iiléseinck Osszehivasahoz és megtartdsahoz sziikséges ligyviteli ¢s
technikai feltételeket. Sziikség szerint gondoskodik az emlékeztetok készitésérol
igény szerint a jegyzOkonyvek vezetésérol. illetve amennyiben annak jogszabalyi
rendelkezései megengedik, hangfelvételek készitésérol,

A Titkarsag cllatja a valasztott testiiletek tisztségviseloinek ¢s tagjainak a budapesti
titkarsagvezetohoz intézett eseti kéréseit. illetdleg megbizasait.

A Titkarsag ellatja a tisztségviselok levelezésével dsszefliggd  feladatokat.
gondoskodik a kiadmanyok elkészitésérol. aldirasukat kovetden postazasukrol.
kézbesitésukrol.

9.) Kiilon rendelkezések szerint ellatja a tisztségviselok ¢s a valasztott
testiileti tagok tiszteletdijainak. koltségtéritéseinek elszamolasaval. Kifizet¢scvel
Osszeliiggo feladatokat.

A Bacs-Kiskun Megyei Szervezet Titkarsaga szervezete
és létszama
4.8

1.) A Titkarsag egységes. elkiiloniilt szervezeti egységekre nem osztott szervezet

keretek kozott mikodik az Bacs-Kiskun Megyei Szervezet részeként.

2.) A Titkarsagot a titkarsagvezetd vezeti.

3.) A Titkarsag alkalmazottainak széma - ideértve az titkarsagvezetdt is - maximum |

0.

4.) A Titkarsagi alkalmazottak részletes feladatait az elnok a titkdrsagvezetovel torteént

cgyeztetést kivetden a munkakori leirasban hatarozza meg.



N

A Titkarsagvezeto jogalldsa
5.8

1.) A Titkdrsag vezetését a Bacs-Kiskun Megyei Elndkséggel munkaviszonyban allo
titkarsagvezetd latja el.

2

) A titkarsagvezetd felett a munkaviszony [étesitésével €s megsziintetésével
kapcsolatos jogokat az Elnokség. egvéb munkaltatoi jogokat az elnok gyakorolja.

(¥8]

) Titkarsagvezetd csak az lehet. aki cselekvoképes. biintetlen el6élett. és legalabb
kizépfoku végzettséggel rendelkezik. (A kiildottgyilés eldirhatja a gyogyszerészi
diploma meglétét is.) Tovabbi képesitési feltételekrol a teriileti szervezet elndksége
dont.

A Titkarsagvezeto feladatai

6.§

1.) Szervezi. iranyitja a Bacs-Kiskun Megyei Szervezet gazdilkodasaval. tigyvitelével

¢s szolgaltatasaival kapesolatos feladatok ellatasat. az orszagos szervek. valamint a
Budapesti Szervezet képviseleti és ligyintézo szervei hatarozatainak végrehajtasat.

[E]

.) Gondoskodik a Bacs-Kiskun Megyei Szervezet éves koltségvetésének. illetve az
el6z6 évi koltségvetés végrchajtasarol szolo beszamolo elokészitéserol.

(]

.) Feladatkorében eljar a Bacs-Kiskun Megyei Szervezet nevében.,

4.) Jovihagyasra a budapesti elnokség ¢lé terjeszti a Bacs-Kiskun Megyei Szervezet
Titkarsaga szervezeti és mikodési szabalyzatat. tigyrendjct.

n

.) Vezeti a Bacs-Kiskun Megyei Titkarsagot.

6.) Ellatja a Bacs-Kiskun Megyei elndkség altal meghatarozott feladatokat
7.) Az elndk jovahagyasaval meghatarozza a Titkarsaga munkarendjet.

8.) Tanacskozasi joggal részt vesz a Kiildottgyiilés és a Bacs-Kiskun Megyei

Elnokség tilésein.

9.) Szervezi és iranyitja a Kamara tagjainak tajékoztatasat.

10.) Ellatja a jogszabdlyokban ¢s a Kamara szabalyzataiban hataskorébe utalt
feladatokat.
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11.) A titkarsag foglalkoztatottjai felett a munkaltatoi jogokat a titkarsagvezeto
gyvakorolja. A Bacs-Kiskun  Megyei  Szervezettel munkaviszonyban allo
alkalmavottakra — a Bacs-Kiskun Megyei Szervezet elnoksége eltérod rendelkezése
hianyaban — a Munka Torvénykonyve mindenkor hatalyos rendelkezésel az
iranyadok. A Bacs-Kiskun Megyei Szervezet clniksége dontése alapjan a
foglalkoztatds megbizasi vagy cgyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban is
torténhet.



